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VNITRNi RAD SKOLNI DRUZINY (piiloha ke Skolnimu fadu ZS)
I. VSEOBECNA USTANOVENI

1. Cinnost $kolni druZiny
1.1 Skolni druzina poskytuje zdjmové vzdélavani zaku.

1.2 Skolni druzina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach.
Po projednani se zfizovatelem mtize feditelka Skoly pferusit ¢innost druziny v dob¢ Skolnich
prazdnin.

1.3 Skolni druzina mtize vykondvat ¢innosti pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné
zéstupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1.4 Skolni druzina organizuje zajmové vzdelavani predevs§im pro ucastniky piihlaSené k
pravidelné denni dochazce.

1.5 Cinnost $kolni druziny se uskuteciuje:

- prilezitostnou vychovnou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni Cinnosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde §kola vykonava ¢innost SD,

- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti,

- vyuzitim oteviené nabidky spontannich Cinnosti.

1.6 Skolni druzina umoziuje ucastniktim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

1.1 Prava zaki

74k ma pravo:

- na vychovu a vzdélani podle skolniho vzdélavaciho programu,

- na rozvoj osobnosti podle miry nadéani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

- na specidlni péci v ramci moznosti skoly, jedna-li se o Zaky handicapované, s poruchami
uceni nebo chovani

- na ochranu pfed vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jeho rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jeho moralku,

- na ochranu pted fyzickym a psychickym nasilim a nedbalym zach4zenim,

- na svobodu ve vybéru kamaradu,

- na to, aby byl respektovan zakliv soukromy zivot a zivot jeho rodiny,

- na volny ¢as a ptfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost odpovidajici jeho veku,

- na ochranu pted ndvykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a duSevni vyvoj, - jestlize
se zak citi z jakéhokoliv diivodu v tisni, mé problémy apod., pozadat o pomoc ¢i radu
ucitele/ucitelku ¢i vychovatele/vychovatelku

1.2 Povinnosti zaku

74k méa povinnost:

- fadn¢ dochazet do skolského zarizeni

- Ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlasil,
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- dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a s nim souvisejici Skolni fad a ptedpisy a pokyny skoly
k ochrané¢ zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byl sezndmen,

- plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly, popt. dalSich zaméstnancii Skoly, vydané v
souladu s pravnimi predpisy, vnitinim fadem SD a $kolnim Fadem,

- vyjadfuje-li své minéni a ndzory, ¢init tak vzdy sluSnym zptisobem

- nenosit do Skolni druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpec¢nost jeho nebo jinych osob, cenné predméty, véetné Sperkl a mobilnich telefonti
odkladat pouze na misto k tomu urcené a s védomim vychovatelky,

- kazdy traz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasit bez
zbytecného odkladu,

- neposkozovat majetek Skoly a spoluzakt, ptipadné skody je povinen zaplatit.

1.3 Prava zakonnych zastupci zZaka

Zakonni zastupci zakli maji pravo:

- na informace o priibéhu a vysledcich vzdélavani sveho ditéte,

- vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich déti, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost,

- na informace a poradenskou pomoc Skoly pro jejich déti v zalezitostech tykajicich se
vzdélavani podle skolniho vzdélavaciho programu,

- pozadat o uvolnéni zéka z vyuky podle pravidel tohoto tadu.

1.4 Povinnosti zakonnych zastupca zaka

Zakonni zastupci zakli maji povinnost:

- na zad¢atku roku pisemné v zapisovém listku stanovit ¢as odchodu svého ditéte ze SD;
odchod zéka pted stanovenou dobou a zmény v dochdzce oznamovat pouze pisemnou
formou (jednorazové i dlouhodobé¢). Jiné zplisoby oznameni zmény odchodti Zaka nebudou
akceptované.

- zajistit, aby zak dochazel fadné do skolni druziny dle dochazky na zapisnim listku, -
informovat Skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vychovy a vzdélavani, - na
vyzvani feditelky Skoly se osobné zucastnit projednani zdvaznych otazek tykajicich se
vychovy, vzdélavani a chovani zaka.

II. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLNi DRUZINY

1. PiihlaSovani, odhlaSovani Zaka

1.1 Zéka do 8kolni druziny piihladuje zakonny zastupce piedanim fadné vyplnéného zapisniho
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zptisobu odchodu zaka z druziny — piihlasky eviduje
vychovatel/ka SD.

1.2 O ptijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly na zéklad¢ vyplnénych
naleZitosti v pisemné piihlasce.

1.3 Odhlaseni zéka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny oznami rodi¢e pisemnou formou
vychovatelce SD.
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1.4 O vylougeni z dochazky do SD rozhodne feditelka $koly na zakladé navrhu vychovatelky
SD a po projednani v pedagogické rad¢€. Rozhodnuti o vylouceni ze SD sdé¢li feditelka Skoly
rodicim zaka pisemné s patficnym zdivodnénim.

2. Provoz $kolni druZiny
2.1 Pocet odd¢leni: 3

2.2 Napliovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se napliuje nejvyse do poctu 30 ti¢astnikd,
nejvyssi pocet Gcastnikd na 1 pedagogického pracovnika je 25 zaki denné pritomnych — limit
pro pocet je dan prostorovymi podminkami a mirou bezpe€nosti zdka v provozu oddéleni.

2.3 Provozni doba SD: PO — PA ranni druzina: 6:30 —7:30
odpoledni druzina: 11:30 — 16:30

2.4 V dobé fadnych prazdnin v pribéhu skolniho roku neni zajistovan provoz, provoz Skolni
jidelny neni zajistén; v dobé mimotfadnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost
Skolni druZiny zajiSténa dle dohody se zfizovatelem.

2.5 Vyudovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci praci SD je 60 minut.

2.6 Mistnosti SD je u¢ebna v piizemi $koly — I1. oddéleni SD a v prvnim pati'e je mistnost pro
1. odd&Ini SD a III. oddéleni

2.7 K ¢&innosti SD je mozné po dohods s feditelkou §koly vyuZzivat $kolni hti§té, cviebnu a
uvolnéné ucebny /prace na PC, ptiprava na vyuku/.

2.8 Vychovné vzdélavaci prace a dalsi Cinnosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

2.9 Skolni druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyu¢ovani
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych Cinnosti.

Odpocinkové ¢innosti maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obéde. Jde o klidové
¢innosti a hry na koberci, poslechové cinnosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni, pohybovy, hry
Zdjmové c¢innosti rozvijeji osobnost zdka, umoziuji Zaktim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netuspéchtl, rozvoj pohybovych a tvofivych dovednosti. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost. Cinnost miize byt organizovana v zajmovém utvaru,
ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog.

Piiprava na vyucovdni zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
ktera neni pro zaky povinna. Muze jit o zabavné procvi¢ovani uciva formou didaktickych her,
upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pti vychdzkach, exkurzich a dalSich ¢innostech (kvizy,
cetba, vyukové programy na PC apod.)

2.10 Skolni druZina miize v rdmci své bézné ¢innosti, v pribehu stanovené provozni doby SD,
zfizovat zajmové krouzky a aktivity, jichZ se mohou uc€astnit i zaci, ktefi nejsou piihlaSeni do
Skolni druziny k pravidelné dochazce.
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3. Dochazka do SD
3.1 V rannim provozu vstupuji Zaci do SD od 6:30 hod, dle piichodu do budovy $koly, pfi
odpolednim provozu vstupuji zaci do SD od 11:30 hod.

3.2 Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahlaSeném rezimu, ktery je uveden zakonnym zastupcem
na zapisnim listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢i je ucast v zaméstnanich SD povinna.

3.3 Neptitomnost zaka v SD je omluvena nepfitomnosti zaka ve $kole; pokud je zak
vyzvednut rodi¢i z vyu€ovani, ohlasi vychovatelce tuto skute¢nost ttidni (pfedavajici) ucitel.
Omluva je pisemna nebo telefonicka.

3.4. Odhlésku ze stravovani v ptipade neptfitomnosti zZdka provadi rodi¢e sami (u pracovnice
vydejny stravy).

3.5 Uvolnéni z denni ¢innosti SD a odchylky od dochazky Zaka jsou mozné jen na zakladé
pisemné Zadosti zakonného zastupce.

3.6 Pii svévolném opusténi denni ¢innosti SD bez védomi vychovatelky bude zak pisemng
napomenut a pii opakovaném piestupku bude ze SD vyloucen.

3.7 Do odpoledniho provozu SD jsou Z4ci piihlaseni k ¢innosti ve SD piedavani
vychovateli/ce Skolni druziny pifimo vyucujicim po ukonceni fddné vyuky ¢i jiné ¢innosti
organizované $kolou. Pfedavajici pii predani sdéli diivod nepfitomnosti zapsanych zaka SD.
V piipadé neptitomnosti vychovatelky SD plni u¢itel/ka funkci pedagogického dozoru nad
zaky SD.

3.8 Pii nevyzvednuti zdka zakonnym zastupcem, ma-li byt dle idaji na zapisovém listku
vyzvedavan, z innosti SD do konce stanovené provozni doby SD mé vychovatel/ka piistup k
telefonu (piistup zajisti RS nebo p. $kolnice). Dale postupuje dle metodického doporuéeni
(ptiloha Vnittniho fadu SD)
https://www.msmt.cz/mladez/doporuceny-postup-v-pripade-nevyzvednuti-zaka-ucastnika-ze-
skolni-druziny

Pravidla chovani Zaki p¥i ¢innostech SD
4.1 Zaci se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho ¥adu SD a $kolniho fadu.

4.2 Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.
4.3 Doba pobytu ve Skolni druZiné se tidi idaji na zapisovém listku.

4.4 Ve Skolni jideln€ zaci obédvaji pod dohledem vychovatelky, ucitele nebo pracovnice
vydejny stravy.

4.5 Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak
nebo zakonny zéstupce ihned vychovatelce SD.
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4.6 K hram, hrackam, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a Setrné. Umyslné poskozeni
nebo zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, ptipadné opravi rodice.

4.7 Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni Skole, tj. ud¢lovani napomenuti, datky ttidniho ucitele, datky feditele
Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédceni.

4.8 Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a §kolni
rad, mize byt z rozhodnuti feditelky Skoly z dochazky do SD vyloucen.

5. Pitny rezim
Pitny rezim zajistuje vychovatelka SD.
6. Uplata za §kolni druZinu

Mésicni vyse tplaty, fizeni o snizeni nebo prominuti platy a podminky thrady tplaty jsou
stanoveny Smérnici ke stanoveni vySe uplaty ve Skolni druzing.

7. Bezpefnost a ochrana zdravi zakia SD

7.1. Bezpe¢nost a ochranu zdravi zaku pii ¢innostech zajistuje vychovatel/ka metodicky
spravnym a planovitym vybérem ¢innosti v jednotlivych zaméstnanich.

Podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt a jejich ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili jsou stanoveny ve
Skolnim fadu, bod 3.1. Podminky pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakl. A témito se
idi zaci 1 béhem pobytu ve skolni druziné.

7.2 Vesker¢ zjisténé nedostatky vychovatel/ka okamzité¢ nahlasi feditelce Skoly.

7.3 PtiGrazu zaka zvazi vychovatel/ka situaci - oSetii, zavola rodice, piipadné I€karskou
pomoc.

7.4 74k je povinen okamzité hlasit vychovateli/ce kazdé zranéni pii &innostech.

7.5 Béhem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe&nostnich diivodii zdkonni zastupci
¢1 jimi povetené osoby do prostor SD. Komunikace s vychovatelkou probihé ptes dveini
telefon nebo osobné. Dalsi individudlni pohovory mohou probihat na zdkladé osobni

domluvy, v rdmci tfidnich schiizek a konzultaci.

7.6 Pedagogicti zaméstnanci SD 1 Zaci SD se déle tidi ve svém chovani, povinnostech a
pravech ustanovenimi Skolniho fadu.

7.7 V priibéhu $kolniho roku jsou vychovatelkou SD provadéna pravidelna poudeni zakii:
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Pouceni na pocatku Skolniho roku

-provadi vychovatelka, kterd zaky sezndmi

a) s vnitinim fadem $kolni druziny,

b) se zasadami bezpe¢ného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satn¢, na Skolni
zahrad¢, pti odchodu ze skoly a prichodu do Skoly a na vetejnych komunikacich,

C) se zakazem ptinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyu¢ovanim (zbrané, ostré a
nebezpecné predméty),

d) s postupem pii urazech (povinnost ihned nahlasit),

e) s nebezpe¢im vzniku poZzaru a s postupem v piipadé pozaru.

Pouceni p¥i praci

- provadi vychovatelka na zaCatku pololeti u vytvarnych a pracovnich ¢innosti

- seznami zaky s pravidly bezpe¢ného chovani a upozorni je na mozné ohrozeni zivota, zdravi
¢i majetku (pouzivani niizek a ostrych predmétii, nafad’ovna, presuny po budove)

Pobyt v télocviéné a na hristi

- provadi vychovatelka SD pied zahdjenim ¢innosti vzdy na kazdé pololeti

- seznameni zakd s Radem t&locviény a Radem $kolniho hti§té (v piipadé prvniho pobytu na
skolnim htiti) a dodateéné poudeni 74k, ktefi pti prvni hoding chybéli (Rady télocviény a
Skolniho hiisté tvoti ptilohu Skolniho fadu)

Pouceni pred ¢innostmi, které se provadi mimo Skolni budovu

- jedna se o vychazky, vylety, exkurze, akce Skoly, ¢i akce, kterych se Skola ucastni

- provadi vychovatelka, ktera vykonava dohled

- provede pouceni o spravném vybaveni zaki

- dle délky pobytu jsou zaci seznameni s pravidly pro bezpecnost silni¢niho provozu,
piechazeni vozovek, pfesun z mista na misto, chovani v navstivenych objektech, s rezimem
dne

- pi'i pobytu v ubytovacich zatizenich se zaci podfizuji vnitinimu fadu tohoto zatizeni a dbaji
vSech pokynt pracovnika tohoto zafizeni

Pouceni pred hlavnimi prazdninami

- vychovatelka

a) varuje pted Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi apod.,

b) upozorni na mozné nebezpeci pro Zivot a zdravi v piipadé nalezu a manipulace s
nevybuchlou munici a pouci je, jak se v takové situaci zachovat,

¢) informuje o nebezpeéi vzniku pozaru, o dopravni kazni,

d) varuje pied koupanim v mistech, ktera neznaji apod.

Pouceni pred vedlejSimi prazdninami, reditelskym volnem, statnim svatkem

- vychovatelka upozorni pfedevs$im na

a) pravidla silni¢niho provozu,

b) chovani v dopravnich situacich v souvislosti s roénim obdobim (naledi, brzdna drdha
vozidel, pravidla ptechdzeni vozovky).

Mimo tato pouceni jsou Zaci poucovani dle potieby a nutnosti zajisténi bezpecnosti v
navaznosti na vzniklou situaci.
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Vsechna pouéeni jsou provadéna piedem a zapsana v t¥idni knize (PVVP) SD.

8. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

8.1 Zak Setrné zachazi se svéfenymi $kolnimi potiebami a §kolnim majetkem. Kazdé svévolné
poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, zakd, uciteld ¢i jinych osob hradi v plném rozsahu
rodice zéka, ktery poskozeni zptsobil.

8.2 Kazd¢ poskozeni nebo zavadu ve tfidé — herné ¢i ucebné hlasi zdk vyucujicimu.

8.3 Pozaduje-li Skola ndhradu Skody po Zakovi, musi poskozeni véci vZdy proSettit
vychovatel/ka a zvazit i pedagogickou stranku.

8.4 Kazdy 74k odpovida za &istotu a potadek pracovniho mista, na kterém se pii pobytu v SD
zdrzoval a jeho okoli. Pfed odchodem ze tiidy — herny kazdy zak uklidi své pracovni misto,
na kterém se pii pobytu v SD zdrZoval, a jeho okoli.

8.5 Zakam je piisné zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi a vypinaci. Z
bezpecnostnich diivodii se zakiim zakazuje otevirani oken o prestavkach a sezeni na okennich
parapetech.

I1l. DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni Skolni druziny

a) Evidence piijatych déti (zapisové listky pro zéky, ktefi jsou piihlaSeni k pravidelné
dochazce, jejichz soucasti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu
dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny),

b) Piehled vychovné vzdélavaci prace

¢) Skolni vzdélavaci program $kolni druziny

d) ¢asové tematicky plan ¢innosti

e) Vnitini fad skolni druziny.

f) Potvrzeni o odchodu domi/pobytu ve $kolni druziné v dob¢ poledni piestavky/obéda

Uginnost: od 1. 9. 2024
Mgr. Lenka Novakova
feditelka Skoly



